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CAPO [ - NORME GENERALJ

At 1
Dggeiio ¢ scopo del regolamento

Il presente regolamento & predisposto in osservanza delle norme di cui al D.Lgs. 18 agosto 2000,
it. 267, recante “Testo unico delle legge sull’ordinamento degli enti locali”.

Con il presente regolamento sono disciplinate le attiviia di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di tendicontazione, di investimenio e di revisione nonché, le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spese del comune in applicazione dello statuto,

Le norme del presente regolamento sono finalizzate ad assicurare che 'attivita amininistrativa
persegua 1 fini determinati dalla legge, con criteri di economicita, di efficacia e di pubblicita e con le

procedure previste per i singoli procedimenti.
Art. 2
Disciplina delle procedure

Per tuiti gli adempimenti concementi il servizio di coniabilitd, che sono affidati al setiore
contabile — Serv. Bilancio e programmazione, dovranno essere osservate le procedure disciplinate dal
presente regolamento.

Art 3
Conoscenza dei risuliati delle gestioni
di funzioni o servizi

Gli enti ed organismi costituiti presso o con il Comune per 'esercizio di funzioni o servizi
comunali sono tenuti a comunicare, annualmernte, ogni elemento utile per la valutazione dei risultati
conseguiti.

Nei bilanci e nella relazione previsionale ¢ programmatica di cui all'art. 170 del T.u. 18 agosto
2000, n. 267, saranno evidenziati gli elementi di cui al precedente comma 1.

Il responsabile dei servizi finanziari di cui al successivo art. 5 ha facoltd di richiedere
chiarimenti ed integrazioni degli elementi forniti,

Art. 4
Compertenze dei soggetti dell’ Amministrazione

Ai fini della programmazione, adozione od attuazione dei provvedimenti dj gestione viene fatto
rinvio alle norme del T.U. sull'ordinamento delle autonomie locali, allo statuto, al regolamento di
organizzazione ed alle altre norme vigenti nonché, al presente regolamento.



CAPO I - ORGANIZZAZIONE DRI, SERVIZIO FINANZIARIO

Are §
Drganizzazione del servivio Jinanziario

Le risorse umane assegnate al servizio finanziario comunale sono definite annualmente
contestualmente all"approvazione del Bilancio dj previsione.

I responsabile del servizio finanziario di cui all'articolo 151 del T.U. 1§ agosto 2000, n. 267 si
identifica con il responsabile del SETTORE CONTABILE - Serv. Bilancio e Programmazione,
composto dai seguenti uffici:

- ragioneria ¢ contabilita;

- bilancio e rendiconto;

- mutui e finanziamento;

- patrimonio,

In caso di sua assenza o impedimento, alla supplenza si provvedera con le modalita prescritte.

Il responsabile del servizio finanziario & altresi preposio alla verifica dj veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilitd delle previsioni di spesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi
nel bilancio annuale o pluriennale ed alla verifica periodica dello staio di accertamento delle entrate e di

impegno delle spese.

1l termine per la conclusione dei procedimenti relativi all'applicazione del presente regolamento,
non previsti dai rispettivi articoli, & fissato in giorni 30 (Art. 2 della legge 7 agosto 1990, n. 241).

Al detto servizio fanno carico tutte le competenze e responsabilita dell'istryttoria e di ogni altro
adempimento procedimentale, nonché, l'adozione dei provvedimenti finali (Art. 4 della legge 7 agosto
1990, n. 241).

Art. 6
Disciplina dei pareri di regolarita contabile

I'pareri di regolarita contabile da rendersi da parte del responsabile del servizio di contabilita
sulle proposte di deliberazione dovranno essere apposti in calce al testo della proposta di deliberazione.

I pareri dovranno essere rilasciati entro due giorni, salvo i casi di urgenza.

Per le deliberazioni del consiglio comunale e della giunta comunale che non siano coerenti con
le previsioni della relazione previsionale e programmatica e del bilancio pluriennale eventualmente
aggiornate anche con lo stesso atto, il parere di regolarita contabile dovra segnalare che trattasi di
deliberazioni inammissibili ed improcedibili a norma dell’art. 170, comma 9 del T.U. 18 agosto 2000,

n 267,



Art, 7
Segnalazione obbligaioria dei faiti ¢ delle valutazions

Il responsabile finanziario, anche a segulio di comunicazione obbligatoria da parte di coloro che
sono investiti di responsabilita nei procedimenti di accertamento delle entrate o di impegno di spesa ha
'obbligo di segnalare, per iscritio, al Sindaco, al Segrefario Comunale, al Consiglio comunale nella
persona del Presidente e al Collegio dei Revisori, entro sette giorni dalla conoscenza, fatti, situazioni e
valuiazioni che comunque possano pregiudicare gli equilibri del bilancio.

It Consiglio provveds al tiequilibrio, a norma deli'art. 193 del D.Lgs. n. 267/2000, eniro trenta
giorni dal ricevimento della segnalazione, anche su proposta della Giunta comunale.

1 responsabile finanziario, in ogni caso, entro il giorno 15 del mese dj settembre inviera al
Sindaco, al Segretario Comunale e al Collegio dei Revisori, una detiagliata relazione al fine dj

cvidenziare le eventuali -iniziative atte ad assicurare la regolarita della gestione sotio il profilo degli
equilibri del bilancio.

Ari. 8
Contabilita fiscale
Per le attivita esercitate dall'Ente in regime d'impresa attivita commerciali - le scritture dovranno
CSSeTe opportunamente integrate con specifiche registrazioni delle operazioni rilevanti aj fini TVA,

osservando le disposizioni in materia vigenti nel tempo, alle quali si fa espresso rinvio per ogni corretto
adempimento dei conseguenti obblighi fiscali a carico dell'ente

CAPO I - BILANCIO DI PREVISIONE - PREDISPOSIZIONE
Art. 9
Schema del Bilancio di Previsione
I sistema di bilancio include, a livello di preventivo:
a) Larelazione previsionale e programmatica;
k) Il bilancio annuale di previsione;
c) 1l bilancio pluriennale:
a) Il piano esecutivo di gestione;
e) Gli allegati al bilancio di previsione.
Entro 70 giorni (iaila data di approvazione del bilancio tutii i responsabili degli uffici e dei
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servizi identificati ai sensi del regolamento sull’ ordinamento generale degli uffici e dei servizi, faranno
pervenire al responsabile del servizio finanziario, le proposte, gli obiettivi, i progetti ed | programmi
nonché e proposte di previsioni, di entrata e spesa, relaitve all’esercizio successive concernenti 1 setfori
di rispettiva competenza,

Art, 10
Fredisposizione del bilancio di previsions

Lo schema di bilancio annuale dj previsione, la relazione previsionale e programmatica e o
schema di bilancio pluriennale, sono approvati dalla Giunta Cormunale entro il 20° giomo aniecederte il
termine prescritto per I'approvazione del bilancio di previsione, unitamente ajla relazione del Revisore
dei Conti,

Gli atti inerenti lo schema d; bilancio, alla relazione previsionale e programmatica e allo schema
di bilancio pluriennale sono presentati all’organo consiliare, mediante comunicazione ai consiglieri del
deposito degli atti presso I’ufficio ragioneria ovvero mediante seduta di consiglio comunale, eniro 20
giorni dal termine prescritto, per consentire I"approvazione entro i termin; previsti per legge.

Art 17
Bilancio di previsione - Presentazione di emendamenti

I consiglieri comunali hanno facolta dj presentare, entro 10 giorni dal deposito di cui al
precedente art. 10, emendamenti allo schema di bilancio predisposto daila Giunia Comunale.

Gli emendamenti:

a) dovranno essere fatti nella forma scritta;
b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

Gli emendamenti dovranno essere depositati nella segreteria comunale entro 3 giorni dalla loro
presentazione, corredati del parere del Revisore, del responsabile del servizio finanziario e del
responsabile del servizio di competenza,

Dell'avvenuto deposito di emendamenti al bilancio dovra essere data notizia aj Consiglieri con
l'avviso di convocazione.

Art 2
Conoscenza dei contenuti def bilancio

II responsabile dei servizi finanziari dara notizia ai cittadini dell'avvenuta deliberazione del
bilancio con apposito avviso da affiggere all'Albo Pretorio ed al vigente regolamento per ’applicazione
della legge n.241/90 e del D.Lgs.267/2000, in materia di procedimento amministrativo, per Pesercizio
del diritto di accesso agli atti e provvedimenti, ed allo Statuto.
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Art, 13
Allegati al bilancio di previsione

I bifancio di previsione, dovra essere dotato, per farne parte iniegrante gli elaboraii previsti
dali'art. 172 del T.U. 18 agosto 2000 n. 267 e da alire disposizioni di legge.

Il responsabile dei servizi finanziari, di sua iniziativa, a richiesta dell'amiministrazione o per
disposizioni del segretario comunale, potra dotare il bilancio di alir allegati ritenuti wtili per una pin
chiara lettura del bilancio,

Art, i4
Piano esecutivo di gestione

Resta facolta dell’Ente adottare i piano esecutivo di gestione che sara regolamentato con
successivo provvedimento istitutivo,

Art IS
Report periodici

I responsabili dei servizi dell'ente realizzano entro il 30 giugno, ¢ il 30 seitembre di clascun
anno la verifica dello stato dj accertamento e di impegno delle risorse e degli interventi attribuiti dalla
Gtunta Comunale.

La verifica di cui al precedente comma si riferisce anche alla determinazione dello stato di
attuazione dei programmi e dej progetti di cui al bilancio annuale ed alla relazione previsionale e
programmatica nonché del grado di realizzazione degli obiettivi affidati dalla Giunta,

medesime.

Il servizio finanziario analizza e aggrega le informazioni ricevute daj responsabili dei servizi ai
fini del controlio e della salvaguardia degli equilibri dj bilancio di cui alla legge e al presente
regolamento.

Le verifiche svolie dai responsabili dei settor sono rilevanti anche ai fini del monitoraggio sullo
stato di attuazione degli obiettivi dj ciascun responsabile di cui al vigente regolamento
sull’ordinamento dei responsabili degli uffici e dei servizi ai fini delje attribuzione delle indennita di
risultato.



CAPO IV - GESTIONE DFL, BILANCIO

Are. 16
Utilizzazione fondo di viserva

Le deliberazioni della Giunta Comunale relative allutilizzo del fondo di riserva saranno
comurcate al Consiglio Comunale nellg prima seduta convocata suceessivamente alla loro adozione.

Arvi. 17
Casi di inommissibilisg o improcedibilis

Qualora vengano sottoposte all'approvazione del Consiglio o della Giunta deliberazioni che
prevedano spese collegabili con i dati contenuti nella relazione previsionale e programinatica, le stesse
verranno dichiarate:

a)  inammissibili, nel caso che le Spese scaturenti dal provvedimento siano in contrasto con la
relazione previsionale e programmatica;

b)  improcedibili, nel caso che non siano corredate di schede o relazioni che ne dimostrino la
coerenza con la relazione previsionale e programinatica.

Art, 18
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Il Consiglio Comunale provvede ad effetivare Ia ricognizione sullo stato dj attuazione dei
programmi almeno una volta all'anno entro il 30 settembre, dando atto con deliberazione del permanere

del D.Lgs. n. 267/00.

Il Consiglio provvede al riequilibrio anche nel caso deila segnalazione di cui all'art. 7, comma |
bis, del presente regolamento, entro i termini ivi previsti,

II Consiglio comunale puod in ogni momento riconoscere Ia legittimita e provvedere al
pagamento degli eventuali debiti fuori bilancio previsti dall'art. 194 comma 1 de] D.Lgs. n. 267/00.

Art, 19
Depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzionali

I prelievi e le restituzioni dej depositi per spese contrattuali, d'asta e cauzionali saranno disposti
con determinazione del responsabile del settore ove & ricompreso il servizio interessato,
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La restituzione delle sonme alle ditte non aggiudicatarie sara disposta nel pit breve tempo
possibile, in esecuzione del verbale di aggiudicazione.

Nei casi di aggindicazione con riserva, la restituzione def deposiio alla seconda ditta sara
disposta sofo dopo definite le rispeitive procedure.

At prelievi e alie restituzioni dej depositi si provveders con regolari mandati di pagamento.

Ari, 20
Verifica dei parametri di gestione

Al funzionario résponsabile del servizio finanziario ¢ affidata la verifica del sispette det
parametri di risconiro della situazione dj deficitarieta strutturale e della tabella dei parametri gestionali
cont andamenio triennale di cuj all'art. 228, comma 5, del T.U. 18 agosto 2000 n. 267,

Osservando uno scostamento negativo dei parametri di cui al primo comma, il responsabile del
servizio finanziario dovra dame comunicazione immediata al Sindaco ed all'organo di revisione.

CAPO V - GESTIONE DELLE ENTRATE

Art 21
Accertamento delle entrate - Comunicazioni

Il responsabile del procedimento con il quale viene accertata l'entrata trasmette, al responsabile
del servizio finanziario:

a) il frontespizio riepilogativo dei ruoli entro cinque giorni dal ricevimento dei detti elaborati
da parte del "Consorzio Nazionale Obbligatorio tra i Concessionari de] servizio di riscossione
dei tributi ed altre entrate di pertinenza dello Stato e di ent Pubblici" o delle equivalenti
comunicazioni per le altre forme dj riscossione stabilite dalla legge:

b)  per le entrate patrimoniali e per quelle provenienti dalla gestione di servizj a carattere
produttivo e di quelli connessi a tariffe o contribuzioni dell'utenza a seguito di acquisizione
diretta, di emissione di liste dj carico o dei ruoli, entro cinque giorni successivi all'accertamento:

¢} per le entrate relative a partite compensative delle spese, in corrispondenza dell'assunzione
dell'impegno di spesa, copia della relativa deliberazione o determinazione dj impegno entro i

cinque giorni successivi alla loro adozione;

d)  per le altre entrate, entro cinque giorni dal ricevimento, copia dell'atto dal quale trova
origine 'accertamento.

I1



Quando i responsabile del procedimento ¢ anche responsabile del servizio finanziario non ¢
sichiesta alcuna comunicazione,

Le annotazioni deghi accertamenti sul mastro dovianno avers fnogo eniro il giomo SUCCESSIvO
aon festivo, si che la differenza, rispetto alla previsione, costituisca la parte ancora da realizzare.

Art. 22
Emissione degli ovdinativi di incasso

Tutte le entrate (comprese quelle tributarie versate dal concessionaric), SOno riscosse dal
tesoriere dell'ente in corrispondenza di ordinativi di incasso.

Gh ordinativi d'incasso, da emettere distintamenie sulla gestione della competenza e dei residui,
debbono contenere tutti gli elementi previsii dall'art. 24, comma 3. del T.U. 18 agosto 2000 n. 267.

(3li ordinativi di incasso sono sottoscrifti dal responsabile del servizio finanziario - come
identificato con il precedente art. 21.

Art. 23
Incaricati interni della riscossione - Versamento delle semimne riscosse

L'economo e gli altri agenti contabili, designati con deliberazione della Giunta Comunale,
effettueranno il versamento delle somme riscosse alla tesoreria comunale previa emissione di ordinativi
di incasso entro 15 giorni ovvero alla scadenza prevista nella convenzione di tesoreria, 0, € inferiori,

alle scadenze previste dagli appositi regolamenti o atti di incarico.

Ove le dette scadenze ricadano in giorno festivo o di chiusura dell'ufficio del Tesoriere, il
versamento dovra essere fatto entro il primo  giorno non festivo o di aperiura successivo.

 CAPO VI - GESTIONE DELLE SPESE
Art. 24
Adezione degli atti di impegno

1l Consiglio, la Giunta ed i responsabili di settore, nell’ambito delle attribuzioni loro demandate
dalla legge e dallo statuto, adottano atti di impegno nei limiti dei fondi previsti in bilancio.

Agli atti di impegno, definiti "determinazioni”, si applicano le procedure di cui all'art. 151
comma 4 del D.Lgs. n. 267/00.

1l responsabile adotta la determinazione di propria iniziativa o su proposta del Responsabile del
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Servizio interessaio, per assicurare il raggiungimento degli obietiivi indicati nel piano.

Tistruttoria e la predisposizionc dell‘atio compete al responsabile del servizio, o nel casi pit
complesst, con la collaborazione tecnico-giuridica del segretario comunale,

i provvedimenti dei responsabili dei setfori che comportano impegnl di spesa sono trasmessi al
sesponsabile del servizio finanziario € sono esecutivi con Mapposizione del visto di regolariia contabile
attestanie la copertura finanziaria,

Nei casi di lavori pubblici di somma urgenza, causati da eventi eccezionali o imprevedibili,
l'ordinazione faita a terzi, senza adozione di provvedimenii di impegno, & regolarizzata, a pena di

decadenza, entro {renta giorni e comunque entro il 31 dicembre dell'anno in COTSO, 5¢ & tale data non sia
scaduto il predetio termine. In tale caso la comunicazione al terzo interessato ¢ data contestualmente
alla regolarizzazione.

Art.25
Parere di regolarita contabile

il parere di regolarita contabile sulle proposte di deliberazione di competenza consiliare e di

Giunta Comunale ¢ rilasciato dal Dirigente del servizio economico-finanziario a cut € attribuita la
competenza per la funzione svolta.

in caso di assenza o di impedimento del responsabile del settore contabile il parere & espresso
dal dipendente incaricato alla sostituzione o in Mancanza dal Segretario comunale.

1l parere ¢ rilasciato entro cinque giorni dal ricevimento della proposta di deliberazione.

Le proposte di provvedimento in ordine alle quali, per qualsiasi ragione, non puo essere
formulato il parere ovvero 1o stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni ¢ modifiche sono
inviate, con motivata relazione del dirigente del servizio Economico Finanziario al servizio proponente

entro il termine di cui al precedente comma.

Il parere di regolarita contabile quale dichiarazione di giudizio e atto di valutazione deve
riguardare:

a) Josservanza dei principi e delle procedure tipiche previsie dall'ordinamento contabile e
finanziario degli enti locali;

b) laregolarita della documentazione;
c) la giusta imputazione al bilancio e l'esistenza del fondo iscritto sul relativo intervento;

d) Yosservanza delle norme fiscali;
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) ogni altra valutazione riferita aglt aspetil economico-finanziart e patrimoniali del procedimento
formative dell'atto.

Il parere & eSpresso i forma scritta, munito di data € sottoscritte, ed inserito nell’atto in corso di
formazione.

Il parere conirario alla proposta di atio © che comunque contenga vilievi in merito al suo
contenuio deve essere adeguatamenie motivato.

Ar. 26
Visto di regolarité contabile attestante la coperiura finanziaria

1l visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria della spesa sut provvedimenti di
impegno del responsabili del servizi di cui allart.151, 4" comma del D.Lgs.267/00 & apposto dal
responsabile del servizio finanziario.

Ii responsabile del servizio finanziario appone il visto attestante la copertura finanziaria i
relazione alle disponibilita cffettive esistenti negli stanziamenti di spesa anche con riferimento alla
verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate © dell'impegno delle spese.

1l visto attestante la copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate aventi destinazione
vincolata & reso allorché l'entrata sia stata accertata ai sensi dell'art.179 dell'ordinamenio.

Nel caso di spesa finanziata dall'avanzo di amministrazione il responsabile del Servizio
finanziario, ai fini del rilascio del visto attestante la copertura finanziaria, deve tenere conto dello stato
di realizzazione dell'avanzo medesimo.

Art. 27
Termini e modalita di comunicazione dei provvedimenti d'impegno -
Registrazione degli impegni

I responsabili dei procedimenti concernenti l'assunzione dei seguenti atti:

a) di prenotazione di impegni relativi a procedure in via di espletamento;

b) di impegno per spese finanziate con mutui a specifica destinazione o relativo
prefinanziamento;

¢) diimpegni per spese correnti ¢ per spese di investimento correlati ad accertamenti di entrate
aventi destinazione vincolata per legge;

d) diimpegni di spesa sugli esercizi successivi;

e) deglialtri impegni di spesa;

Ricevuta comunicazione dell'apposizione del visto di regolarita contabile atiestante la copertura
finanziaria dei provvedimenti, provvedona al loro inserimento nella raccolta di cui all'art. 183, comma
9 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.

Ai fini della determinazione, in qualunque momento, dello stato di attuazione del bilancio di
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previsione, Mafficio di ragioneria dovea proptamente annotare, sul mastro, (o corrispondenza di ciascun
intervento, gli impegni sscunti e scadenti nell'eseicizio, sl che la differenza rispetto alla previsione
costituisea it fondo di cul si pud disporre al fini dell'assunzione di ulterion impegni, teputo conio di
quelli gia in corso di perfezionamenio.

Aj sensi dell’art. 183 del T.U. 18 agosio 2000 n. 267, & successive modificaziond, i iesponsabile
del servizio finanziario, dopo I"approvazione del bilancio e senza fa npecessita di ulteriori atti,
provvedera alla registrazione degli impegni sui relativi stanziamenti, per le seguenti spese:

Spese correnti:

a) per il trattamento economico tabellare gia attribuito al personale dipendente ¢ per i relativi
oneri riflessi;

by per le rate di ammortamento dei mutui e dei prestiti, interesst di preamnmortamento ed
ulteriori oneri accessori;

¢) per le spese dovuie nellesercizio in base a contratti o disposizioni di legge;

d) per le spese correnti correlate ad accertamento di entrate aventi destinazione vincolata per
legge.

Spese in conto capitale ove siano finanziate:

a) con |’assunzione di mutui a specifica destinazione, in corrispondenza ¢ per I'ammontare del
mutuo, contratto o gia concesso, € del relativo prefinanziamento accertato in entraia;

b} con quota dell’avanzo di amministrazione in corrispondenza ¢ per P’ammontare dell’avanzo
di amministrazione accertato,

¢) con ’emissione di prestiti obbligatori in corrispondenza € per ’ammontare del prestito
sottoscritio;

d) con entrate proprie In corrispondenza e per I’ammontare delle entrate accertate;

e) con enirate, accertate, aventi destinazione vincolata per legge.

Art. 28
Liguidazione delle spese

1 controlli del servizio Fconomico  finanziario in base all’art.184 del D.Lgs.267/2000
riguardano in particolare:,

- che la spesa sia stata preventivamente autorizzata;

_ che la somma da liquidare rientri nei limiti dell’impegno e sia tuttora disponibile;
. chei conteggi esposti siano esatti;

. che la fattura o altro titolo di spesa sia regolare dal punto di vista fiscale;

- che siano state effettuate le rilevazioni nel caso di beni da inventanare,

. che sia stata regolarmente effettuata la liquidazione tecnica.
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La liquidazione ¢ Punico atio necessario quale autorizzazione all’emnssione del mandato di
pagamento.

Per gquanto CORCETRS le spese corrent Patto di liguidazione puo  essere cogtiiuito
dall’annotazione di liquidazione i ordine alla dichiarazione di repolarita della fornitura apposto dal
responsabile del sesvizio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa.

L'adozione della determinazione di ligquidazione compeie, di norma, al responsabile del settore
niel quale & cOMPIeso il servizio inieressato.

Awt. 29
Pagamento delle spese - Modalita di pagamenio

Il pagamento di qualsiasi spesa deve essere disposto con l'emissione di regolare mandato, a
mezzo del tesoriere comunale.
£ ammesso, inoltre, il solo pagamento a Mezzo del servizio di economato nel rigido rispetio delle
procedure previste dal relativo regolamento.

I mandati di pagamento, da emettere distintamente sulla gestione della competenza € dei residui,
debbono contenere tutti gli elementi previst dall'art. 185, comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

I mandati relativi ai pagamenti di spese sicorrenti a scadenza determinata per i quali il tesoriere
& comungue tenuto a provvedere per disposizioni di legge, accordi contrattuali ¢ norme speciali,
devono essere emessi entro quindici giorni successivi alla richiesta del tesoriere siesso € comunque
entro la fine del mese.

I mandati di pagamento sONo sottoscritti dal responsabile del servizio finanziario - come
identificato al precedente art. 28.

Su richiesta scritta det creditori, il responsabile del servizio finanziario, con espressa
annotazione sul rispeitivo mandato, potra disporre che i mandati di pagamento siano estinti dall'istituto
di credito incaricato del servizio di tesoreria nel rispetto di una delle seguenti modalita:

a) accreditamento in conto corrente bancario 0 postale, intestato al creditore;

b) commutazione in assegno circolare non trasferibile a favore del creditore, da spedire al
richiedente mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento ¢ COn Spesc a carico
del destinatario;

¢) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno postale localizzato, con
tassa e spese a carico del richiedente.

I mandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente 0 parzialmente inestinti alla

data del 31 dicembre, sono commutati d'ufficio in assegni postali localizzati con le modalita di cui alla
lettera ¢) del comma precedente.
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I mendaii di pagamento, accredifati o comunutati al sensi del presente articolo, si considerano
titoli pagati agh effett del conto del bilancio.

Le dichiarazionl di accreditamento o di commutazione, che sostituiscono la quietanza del
creditore, devono risultare sul mandato di pagamento da annotazione recante gli estremi dell'operazione
e il timbro del tesoriere. Per le commutazioni di cui alla lettera b) del precedente comma 6 devono
essere allegati gli avvisi di ricevimento.

Nella convenzione di tesoreria saranno regolati i rapporii con llistitute di credito iesoriere in
relazione all'accertamento dell'effettivo pagamento degh assegni circolari.

CAPO VII - RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art, 30
Rendiconto della pestione - Procedura

Il rendiconto della gestione comprende il conto del bilancio, il conto economico ed il conto del
patrimonio.

La proposta di deliberazione consiliare di approvazione del rendiconto, la cui istrutioria & di
competenza del responsabile del servizio finanziario corredata della relazione del Revisore, dovra
essere depositata, unitamente ai relativi allegati, nella segreteria comunale, a disposizione dei
consiglieri, almeno 20 giorni prima della seduta consiliare in cui viene esaminato il rendiconto.

Lo schema del rendiconto ¢ la relazione della Giunta Comunale prevista dall'art. 151, comma 6,
del D.Lgs. 18 agosio 2000, n°® 267, richiamato dall’art. 231 dello stesso decreto legislativo, sono
approvati con deliberazione della Giunta Comunale, che deve contenere, aliresi, lattestazione
dell'intervenuta verifica in ordine all'esigibilita dei residui attivi conservati, nonché, all'attendibilita dei
dati inerenti ai fondi vincolati, di cui all'art. 187 del D.Lgs. n. 267/00.

Art. 31
Conto del bilancio -Parametri di efficacia e di efficienza

11 conto del bilancio, ai sensi dell’art. 228, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, dimostra i risultati
finalt della gestione autorizzatoria contenuta nel bilancio annuale rispetto alle previsioni.

Non vengono individuati ulteriori parameiri di efficacia ed efficienza in aggiunta a quelli
previsti dall'art. 228 del D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267.
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Art, 32
Conti economici di deftaglio

Non ¢ richiesta la compilazione dei conti economici di deitaglio previsti dail'art. 229, del T.U.
18 aposto 2000, n. 267.
Are 33
Confe consolidato patrimoniale
Il Comune, almeno in questa prima fase di attuazione, non si avvale della facolta di compilare

sia un conto consolidato per tutte le attivita e passivita interne ed esterne sia il conto patrimoniale di
inizio e fine mandato amministrativo,

CAPO VIII - CONTABILITA” ECONOMICA

Art. 34
Conto economico e prospette di conciliazione

La tenuta della contabilitd economica ¢ subordinata all’emanazione delle disposizioni di legge

che daranno applicazione alla normativa generale di riferimento nonché all’art.1, comma 61 della legge
27.12.2006, n.296.

CAPO IX - CONTO DEL PATRIMONIQ - INVENTARI

Art. 35
Conto del patrimonio

Il conto del patrimonio rileva i risultati della gestione patrimoniale ed indica la consistenza degli
elementi patrimoniali attivi ¢ passivi al termine dell'esercizio raffrontata con quella dell'esercizio
precedente.

Esso pone altresi in evidenza le variazioni intervenute nelle singole poste atiive e passive e
l'incremento o la diminuzione del patrimonio netto iniziale per effetto della gestione del bilancio o per
altre cause.

Sono vietate compensazioni fra partite dell'attivo e del passivo.

Nel conto del patrimonio sono distintamente inclusi i beni del demanio, ferme restando le
caratteristiche proprie di ogni singolo bene, in relazione alle disposizioni del codice civile.
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I bent elencatt nel comma 4, art. 230, del D.Lgs. n. 267/2000, sono valutali con i criteri ivi
stabilini, ghi aliri beni inclus: nel conto del patrimonio sono valuiati secondo le norme del codics civile,
salvo diverse disposizioni di legge.

il conto del patrimonio deve essere redatio o riclassificato nel modello approvato con il
regolamento di cut all'art. 160 del D.Lgs. n. 267/60.

I valori del patrimonio permanente devono essere riconciliati con i dati risultanti del riepilogo
generale degli inventari.

Ari. 36
Regisiri dellinveniario

L'inventario ¢ costituito dai seguenti documenti, distinti per:

) beni demaniali;

2) terreni (patrimonio indisponibile);

3) terreni (patrimonio disponibile);

4) fabbricati (patrimonio indisponibile);
5) fabbricati (patrimonio disponibile);
0) macchinari, attrezzature ¢ impianti;
7 atirezzature e sistemi mformatici;

8) automezzi ¢ motomezzi;

% mobili e macchine d'ufficio;

10)  universalita di beni (patrimonio indisponibile);
11)  universalita di beni {patrimonio disponibile);
12)  riassunto generale degli inventari.

Art. 37
Consegna dei beni

I beni immobili sono dati in consegna ad agenti, nominati con provvedimento del responsabile
del servizio competente. Essi sono personalmente responsabili di quanto loro affidato nonché.
qualsiast danno che possa derivare all'ente dalla loro azione od omissione e ne rispondono secondo le
norme di contabilita generale dello Stato.

La consegna si effettua in base a verbali redatti in contraddittorio fra chi effettua la consegna e
chi la riceve o tra 'agente cessante e quello subenirante, Copia dei predetti verbali sono trasmessi alla
ragioneria o all'ufficio preposto alla tenuta degli inventari.

I beni mobili, esclusi quelli non inventariabili di cui all'art. 43, sono dati in consegna con
apposito verbale ad agenti responsabili nominati con provvedimento del responsabile del servizio
competente.

In caso di cambiamento dell'agente responsabile, la consegna ha luogo previa materiale
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ricogmizione dei beni. I relativo verbale ¢ sottoscritto dall'agenie cessanie e da quello subentrante e
- {rasmesso in copia alla ragioneria o all'ufficio preposto alla tenuta degli inveniari.

Gli inventart sezionali sono redaiti in duplice esemplare di cui uno & conservato presso la
ragioneria o presso 'ufficio preposio alla tenuia degli inventari e I'aliro dall'agente responsabile dei beni
ricevuti in consegna, sino a che non abbia ottenuto formale discarico.

Per 1 beni mobili dovra essere esposto, in ogni locale, in modo ben visibile, l'elenco descrittive
del ber 1vi conservati,

I consegnatari possono affidare in tutto od in parte i beni avuti incarico ad utenti
(subconsegnatari} per compiti d'istituto.

Gli utenti possono essere chiamati a rispondere, a richiesta del responsabile del servizio
competente, per debito di vigilanza e d'uso dei beni loro affidati, sia per quanto riguarda la custodia, sia
per quanto riguarda la conservazione ed il corretto uso.

I subconsegnatari hanno l'obbligo di adottare - con ogni diligenza - tutie le misure idonee alla
conservazione del bene, nonché, quello di segnalare tempestivamente al consegnatario ogni perdita o
deterioramento.

I consegnatari devono provvedere a periodiche verifiche anche parziali dei beni loro affidati e
sono tenuti a segnalare al responsabile del servizio competente ogni irregolarita riscontrata.

Art 38
Vatutazione dei beni

Quando il valore dei beni da inventariare non corrisponde alla fattura da ligquidare
(ristrutturazioni ¢ manutenzioni straordinarie), il valore da attribuire al bene sara determinato dal
responsabile dell'ufficio tecnico comunale con relazione da acquisire agli atti.

Quando, per qualsiasi altra ragione, non fosse possibile rilevare il valore dei beni dagli atti di
acquisto, il valore sara attribuito dal responsabile del servizio.
Art. 39
Gestione dei beni
Alla gestione dei beni sono preposti i responsabili dei singoli servizi che assumono, in tale
veste, la qualifica di “Incaricato consegnatario dei beni”.
Ari. 40

Aggiornamento dei registri degli inventari

I registri degli inventari, nel corso dell'esercizio, dovranno essere costantemente aggiornati sulla
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scorta dei seguentil elementi:

a)  acquisfi e alienaziond;

by interventi modificanvi  nlevabili  dalla  contabilita  Dnanziana {ristruiturazioni,
manuienzioni straordinarie, ecc.) che incidane direttamente sul valore dei beni;

¢y interventi modificativi non  rilevabili dalla comtabilita finanziaria (ammortamenti,
TINanenze, ece. ).

Dagli inventari devono, comunque, essere rilevate tufte quelle variazioni che, direttamente o
indirettamente, andranno ad incidere sul conto del pairimonio cosi come definito dall'art. 230 del T.U.

18 agosto 2000, n. 267.

Art. 41
Categorie di beni mobili non inventariabili

Non sono inventariabili, in ragione della natura di beni di facile consumo o del modico valore, 1
seguenti beni: -

a)  lacancelleria e gli stampati di uso corrente;

b)  gli atirezzi in normale dotazione degli antomezzi;

¢) gl atirezzi di lavoro in genere;

d) 1 beni aveniti un costo unitario di acquisto inferiore a Euro 1.000,00, esclusi quelli
contenuti nelle universalita di beni.

I beni mobili non inventariabili si considerano interamente ammortizzati nell’esercizio in cui
sOno acquisiti.
Art 42

Beni mobili non registrati

In fase di prima applicazione i beni mobili di uso pubblico acquistati prima del 1 gennaio 1991
si considerano interamente ammortizzati.

CAPO X - REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art 43
La Revisione ecornomico-Finanziaria - Insediamenito

Nei Comuni inferiori a 15.000 abitanti, ai sensi del novellato art.234 del TUEL, I’organo di
revisione & costituito da un solo membro.
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I} vevisore svolge il seguente controllo sulla gestione:

ay  attivita di collaborazione con l'organo consiliare, la giunta comunale, 1] segretario ed 1
funzionart comunali

b}y pareri obbligatori sulla proposta di bilancio di previsione e dei documenti allegati e sulle
variazioni di bilancio;

¢)  vigilanza sulla regolaritd contabile, finanziaria ed economica della gestione relativamente
all'acquisizione delle entrate, all'effettuazione delle spese, allatfivita contrattuale,
all'amministrazione dei beni, alla completezza della documeniazione, agli adempimentl
fiscali ed alla tenuta della contabilita.
L'organe di revisione svolge tali funzioni anche con tecniche motivate di campionamento,

d) relazione sulla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto della gestione ¢ sulio

schema di rendiconto entro il termine di giorni 30, decorrenti dalla trasmissione della stessa

proposta approvata dalla giunta comunale.
La relazione deve contenere l'attestazione sulla corrispondenza del rendiconto alle
risultanze della gestione nonché, rilievi, considerazioni e proposte tendenti a conseguire
efficienza, produttivita ed economicita della gestione;

e)  referto all'organo consiliare su gravi irregolarita di gestione, con contestuale denuncia ai
competenti organi giurisdizionali ove si configurino ipotesi di responsabilita;

f)  wverifiche di cassa.

Nei pareri di cui al precedente comima, lett. b), il revisore esprime un motivato giudizio di
legittimita, di congruitd,.di coerenza e di attendibilita delle previsioni di bilancio e dei programmi e
progetti, anche tenuto conto del parere espresso dal responsabile del servizio finanziario, delle
variazioni rispetto all'anno precedente, dell'applicazione dei parametri di deficitarieta strutturale ¢ di
ogni altro elemento utile. Negli stessi pareri sono suggerite al Consiglio tutte le misure atte ad
assicurare l'attendibilitd delle impostazioni. 11 Consiglio ¢ tenuto ad adottare i provvedimenti
conseguenti o a motivare adeguatamente la mancata adozione delle misure proposte dal revisore dei
conti.

Art. 44
Insediamenio del Revisore dei Conti

11 Sindaco, entro 5 giorni dalla assunzione della deliberazione di elezione, partecipera I'avvenuta
nomina all’ interessato. Con la stessa lettera I’eletto sara convocato per l'insediamento.

Dell'insediamento, da tenersi entro 15 giorni dalla nomina con la presenza del Sindaco o suo
delegato, del Segretario comunale e del responsabile dell'Ufficio finanziario, sard redatto apposito
verbale.

Entro 20 giorni dall'avvenuta esecutivita della deliberazione di nomina, il Sindaco comunica il
nominativo del revisore al tesoriere del Comune.
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Ari. 45
Locali ¢ megzi dell'oroano di revisione

i ed i mezzi per I'espletamento delle sue funzioni.
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Art, 46
Artiviti del Revisore dei Cowpdi

Alla seduta possono assistere, il Sindaco, il Segretario Comunale ¢ 1l responsabile del servizio
finanziario.

1l revisore ha facoltd di convoeare, per avere chiarimenti, i responsabili dei servizi.

Tutta l'attivita del revisore dovra risuliare da appositi verbali 1 quali dovranno essere inviati al
Segretario comunale e al responsabile dei servizi finanziari.

Il revisore pud eseguire, in ogni momento, ispezioni e controlli.

Art. 47

Cessazione dall‘incerico

Il revisore cessa dall'incarico se, per un periodo di tempo superiore a 30 giorni, per gualsiasi
ragione, viene a frovarsi nella impossibilita di svolgere il mandato.

La cessazione dall'incarico sard dichiarata con deliberazione del consigho comunale osservando
tutte le procedure di cui al successivo art. 51.
Art. 48
Revoca dall'ufficio - Decadenza - Procedura
La revoca dall'ufficio di revisione prevista dall'art. 235 comma 2, T.U. 18 agosto 2000 n. 267,

sara disposta con deliberazione del consiglio comunale. La stessa procedura sara seguita per la
dichiarazione di decadenza per incompatibilitd ed ineleggibilita

1l sindaco, sentito il responsabile dei servizi finanziari, contestera i fatti al revisore interessato a
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno, assegnando 10 giorni per le controdeduzioni.

La deliberazione sara notificata all'interessato entro 5 giorni dalla sua adozione.

1l consiglio comunale, nella prima seduta utile successiva, dara corso alla sostituzione.
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CAPO X1 - CONTROLLO DI GESTIONE

Art. 49
Scopi e modualila

Il controlio di gestione & {eso a garaniire:

aj la realizzazione degli obiettivi programimati

b) la corretta ed economica gestione delle risorse;

¢ il buon andamento e l'imparzialita dell'azione amministrativa,
d) la trasparenza dell'azione amministrativa;

Il controllo di gestione & una procedura diretta a verificare:

e) lo stato di attuazione deghi obiettivi programmati;
£ la funzionalita organizzativa, l'efficacia, l'efficienza ed il livello di economicita
nellattivita di realizzazione degli obiettivi.

Le verifiche di cui al punto b), vengono effettuate comparando la qualita e quantita dei servizi
offerti con i costi e le risorse necessarie.

Art. 50
Struttura operativa

La Giunta comunale istituisce con apposito provvedimenio il servizio di controllo di gestione,
nomina i componenti della struttura, il coordinatore, assegna il personale ed 1 mezzi necessari.

1l servizio € posto in posizione di autonomia e risponde esclusivamente agli organi del Comune.

11 servizio economico e finanziario € responsabile del complessivo sisterna di scritiure
finanziarie, economiche, patrimoniali, di contabilita analitica e diverse anche al fine di soddisfare le
esigenze informative dell’Ufficio di controllo interno.

Il servizio di controllo formula pareri, proposte, valutazioni e relazioni agli amministratori ed ai
responsabili dei servizi, tese ad indicare elementi di guida e di governo ¢ tali da conseguire una
responsabilizzazione attiva.

Il servizio ha accesso ai documenti amministrativi e puo richiedere ai servizi ed alle altre unita
organizzative, oralmente o per iscritto, qualsiasi atto o notizia e pud effettuare e disporre ispezioni ed

accertamenti diretii.

In sede di stipulazione della convenzione con i componenti del nucleo di controllo ¢ in
osservanza al regolamento degli uffici e dei servizi potranno essere definite le modalita di
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effetiuazione dej sisierma di confrollo e monitoraggio.
B’ demandata alla Giunia la funzione di determinare il compenso € le relative modalita di
liguidazione del servizio di conirollo.

Art. 51
- Servizi produttivi e servizgi o domanda individuale
Il servizio di controlio di gestione riservera particolare aftenzione alla pestione dei servizi
produttivi e di quelli a domanda individuale e alla verifica degli indici di natura economico-finanziaria,

ed alla complessiva atiivitd di monitoraggio dei risultati conseguiti in ordine agli obiettivi e ai
programmi definiti.

Art. 52
LCentri di costo

Ai fini organizzativi del controllo di gestione, non istituendo questo comune i centri di costo, il
controllo medesimo & affidato ai responsabili dei singoli servizi.

CAPO XII - TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Art.53
Affidamento del servizio di tesoreria - Procedura

1l servizio di tesoreria ¢ affidato mediante procedura ad evidenza pubblica secondo la
legislazione vigente in materia di contratti delle pubbliche amministrazioni.

Qualora sia motivata la convenienza e il pubblico interesse, il servizio pud essere affidato in
regime di proroga al tesoriere in carica per una sola volta e per un uguale periodo di tempo rispetto

all'originario affidamento, fermo restando il rispetto delle leggi in materia di contratti pubblici.

Il consiglio approva, preventivamente, uno schema di convenzione contenente tuite le norme
che regolano il rapporto.

La durata del contratto puo essere compresa tra i tre € 1 cinque anni.
Art. 54
Operazioni di riscossione

La fornitura dei modelli per la registrazione degli incassi ordinari ¢ a carico del tesoriere.
Eventuali spese sostenute dal tesoriere relativamente a procedure particolari sono disciplinate dal
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capitolato speciale per Iaffidamento del servizio ovvero, in mancanza, sarannc preventivamenie
concordate tra le parii,

Le operazioni di riscossione eseguite dovrannc essere comunicate, con appositi elenchi, almeno
ogni setiimana.

La prova documentale delle riscossioni dovrd essere messa a disposizione dell'ufficic
finanziario dej Comune che potra controllarla o richiederne copia in qualsiasi momento.
Ari. 55

Rapporti con il iesoriere

I rapporti con il tesoriere comunale sono stabiliti e disciplinati: dalla legge. dallo statuio, dai
regolamenti comunali e dall'apposita convenzione.

Le comunicazioni inerenti Ta gestione del bilancio, la situazione di cassa e le verifiche
sull'andamento delle riscossioni e pagamenti, risultanti al tesoriere e alla ragioneria comunale, dalle

rispettive scritture e registrazioni, possono essere effettuate utilizzando strumentaziom informatiche e
relativi supporti magnetici.

Art. 56
Verifiche di cassa
I responsabile dei servizi finanziari pué eseguire, in qualsiasi momento, verifiche di cassa.
Art. 57
Notifica delle persone autorizzate alia firma

Le generalita dei funzionari autorizzati a sottoscrivere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissione, sono comunicate dal sindaco al tesoriere,

Con la stessa comunicazione dovra essere depositata la relativa firma.

CAPO XIII - SERVIZIO DI ECONOMATO - AGENTI CONTABILI - USO DFEI
BENI
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Ari 58
Fstiruzione del servizio di economain

Con Il presente regolamenio si mnlende altresi disciplinare la modalita di funzionamenic del
seivizio di economato per [a gestione di cassa delle spese di ufficio di non rilevante ammontare.

Art, 59
Kervizio di economaio

i'economato € organizzatc come servizio autonome ed mquadraio nel settore contabile ai sensi
del vigente regolamento degli uffici e det servizi.

Provvede alle spese minute d'ufficio necessarie per soddisfare i correnti fabbisogni di non
rilevanie ammoniare dei servizi dell'ente.

La gestione delle spese di cui al comma precedente & affidata al dipendente incaricato che
assume la qualifica di economo e le responsabilitd dell'agente contabile di diritto.

L'economo & dotato all'inizio di ciascun anno finanziano di un fondo, 1l cui mimporio potra
essere fissatc annualmente tra euro 5.000,00 ed euro 8.000,00, reintegrabile periodicamente previa
presentazione del rendiconto documentato delle spese effettuate, riscontrato e vistato dall'unita
organizzativa competente ¢ approvato dal responsabile del servizio finanziario con propria
determinazione.

Le modalita di utilizzazione del fondo di anticipazione, di tenuta delle scritture contabili e di
rendicontazione sono stabilite come segue:

a) il fondo di anticipazione ¢ utilizzabile esclusivamente per il pagamento entro un prefissato limite
unitario di 500,00 euro, per le spese minute d'ufficio indicate dal provvedimento di aitribuzione del
fondo di anticipazione riguardanti in sintesi:

- provvista marche bollate e carte da bollo;

- spese minute d’ufficio per I"acquisto di beni e servizi non forniti di norma con le ordinarie
procedure di acquisto degli stessi (cancelleria, abbonamenti ecc..;)

- spese per materiali di pulizia, edile, elettrico e riparazioni e manutenzioni di modesto
ammontare;

- quote associative rientranti nel limite di spesa summenzionato;

- anticipazioni ad amministratori ¢ dipendenti in base alla legge;

- rimborsi spese per missioni al personale ed agii amministratori,

b) del fondo di anticipazione l'economo non pud fare uso diverso da quello per cui lo stesso fu
CONCESSO;
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¢} le somme liquide conservate presso il servizio non devono eccedere il normale tabbisogno di
cassa e comungue entro H lmite massimo di 8.000,00 euro e devono risultare dai rendicont
presentati;

dj possono essere effetivate verifiche autonome di cassa da parte del responsabile del servizio
finanziatio oltre a quella prevista dallordinamento;

¢} le dispombilita sul fondoe di anticipazione esistenti al 31 dicembre sono versate in tesoreria per Ta
chiusura generale del conto di gesiione;

f) il rendiconto & presentato dall'economo con periodicita annuale;
g) il rendiconto della gestione ¢ presentaio entro il termine di due mesi dalla chiusura dell'esercizio

finanziario ai sensi di legge:

h) il rendiconto della gestione & parificato con le scritiure contabili dell'ente dal responsabile del
servizio finanziario.

CAPO XIV - NORME FINALI E TRANSITORIE

Art. 66
Leggi ed atti regolamentari

Per quanto non & espressamente previsto dal presente regolamento saranno osservati, in quanto
applicabili:

a) 1 regolamenti comunali;

b) le leggi ed i regolamenti regionali;
c) le leggi ed i regolamenti statali vigenti in materia.

Art. 61
Pubblicita del regolamento
Copia del presente regolamento, a norma dell'art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241, sara
tenuta a disposizione del pubblico perch¢, ne possa prendere visione in qualsiasi momento.
Art. 62

Entrata in vigore del presente regolamento

Il presente regolamento entra in vigore, ai sensi delle disposizioni statutarie, il quindicesimo
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giorno successivo alla sua pubblicazione all'albo pretorio del comune.

Art. 63
Norma transitoria

: . . ©
Il presente regolamento annulla il precedente approvato con deliberazione ,/u L{
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